Guatemala, 30 de noviembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para presentar el Informe de Actividades realizadas
conforme al Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 2291-2017 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial 571-2017, correspondiente al mes de noviembre del
presente afio, y para el cobro de los honorarios presento la factura Serie “B” No.0030.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Brindar apoyo a la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn en todos aquellos
temas relacionados con el Deporte y la Recreacidon que beneficien a la poblacién
Guatemalteca en general;

Apoyar en la optimizacién del manejo y planificacion de la agenda de trabajo de la
Direccién general del Deporte y la Recreacidn;

Brindar apoyo desde su area de especializacidn para el desarrollo de lineamientos
relacionados con el andlisis y la discusion de problemas de competencia a la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion;

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn;

Brindar apoyo y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y
mesas de discusion en materia del Deporte y la Recreacién, cuando se requiera, y;
Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1- Se apoy¢ en el asesoramiento a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en
temas administrativos relacionados con el deporte y la recreacién.

2- Se apoyd en la revisidn de expedientes que contienen bases de licitacién y bases de
cotizacion de la Seccién de Compras antes de ser publicadas en el portal

Guatecompras.
3- Se apoyo en la revisién de los expedientes de compras y contrataciones en las
diferentes fases, previo a su publicacién en Guatecompras. (resoluciones,

dictdmenes, contratos, oficios, etc.)
4- Se apoyd en la atencidn de consultas internas, relacionadas con temas de compras

y contrataciones, de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General

del Deporte y la Recreacidn.

5- Se brindé apoyo en la elaboracién de bases de eventos de cotizacién y licitacién de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

6- Se apoyd en el andlisis y revision de expedientes de compra directa de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

Ann Jenny Castelta é Jiménez
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